
Die neue Magazinbestellung  
 

Bücher - Magazinbestellung 

1. Suchen Sie das Buch und rufen Sie die Vollanzeige auf. Die 
wesentlichen Informationen zur Ausleihe stehen in den 
Exemplarinformationen. 

2. Dass ein Buch ausleihbar ist, erkennen Sie an zwei Merkmalen: 
- In der Spalte Status steht Verfügbar und 
- In der Spalte Auswahl ist ein Kästchen zu sehen. 

3. Wenn Sie das Buch bestellen wollen, klicken Sie ein Häkchen in das 
Kästchen und klicken Sie auf die grüne Schaltfläche 
Auswahl bestellen/vormerken. 

 
 

4. Danach öffnet sich der Anmelde-Bildschirm und erwartet die Eingabe 
Ihrer Benutzernummer und 
Ihres Passwortes. Das 
Passwort ist bei der ersten 
Anmeldung Ihr Geburtsdatum, 
das Sie in irgendeiner Form 
eingeben müssen.  

 

 

 



5. Wenn das System Ihre Anmeldedaten akzeptiert hat, müssen Sie die 
Abholstelle festlegen, an der Sie das Buch abholen wollen. 
 

Wenn mehrere Abholstellen zur Auswahl stehen, können Sie in einer 
Dropdown-Liste die passende aussuchen. Klicken Sie danach auf die 
Schaltfläche Fortfahren. 

6. Nach kurzer Zeit zeigt das System Ihnen die ausgeführte 
Verbuchung an und teilt mit, wann Sie das Buch abholen können: 
 

      
In der ersten Zeile werden Ihre Benutzernummer und die 
Mediennummer angezeigt. 
In der zweiten Zeile wird der Titel des Buchs angezeigt. 
In der dritten Zeile erfahren Sie, wann und wo Sie das Buch abholen 
können. 

7. Die Kataloganzeige hat sich wie folgt verändert: 
 

Laufende Magazinbestellung bedeutet, dass jemand das Buch 
bestellt, aber noch nicht ausgeliehen hat. Sie könnten das Buch jetzt 
vormerken. 

 

 



Bücher – Vormerkung 

Mit dem neuen System können Sie gezielt Bücher selbst vormerken. Das 
erledigt – nach dem Motto Einer für Alles – ebenfalls die grüne Schaltfläche. 
Das System erkennt automatisch, ob es sich um eine Bestellung oder eine 
Vormerkung handelt. Soviel der Vorrede … 

1. Sie haben ein Buch gesucht, die Vollanzeige aufgerufen und stellen 
fest, dass das Buch nicht verfügbar ist. Entweder hat jemand das 
Buch gerade bestellt (s. Punkt 7 im Kapitel Bücher – 
Magazinbestellung) oder es ist wirklich ausgeliehen. Das erkennt man 
daran, dass in der Spalte Status Ausgeliehen und in der 
Spalte Fällig am ein Datum steht. 
 

 
 

2. Eine Vormerkung ist möglich, wenn in der Spalte Auswahl das 
Kästchen vorhanden ist. Klicken Sie ein Häkchen dort hinein und 
klicken Sie auf die grüne Schaltfläche 
Auswahl bestellen/vormerken. Wie bei der Magazinbestellung, ganz 
einfach! Danach geben Sie im Login-Bildschirm Ihre Benutzernummer 
und Ihr Passwort ein. 

3. Im nächsten Bildschirm werden die Abholzweigstelle und die Art, 
wie Sie benachrichtigt werden wollen, festgelegt: 
 

 
 
Die Benachrichtigung per E-Mail ist die schnellste Art. In der 



Vormerkungsnotiz können Sie Mitteilungen an die Bibliothek 
eintragen, die für die Verarbeitung der Vormerkung wichtig sind. 

4. Im nächsten Bildschirm zeigt das System an, wie Ihre Vormerkung 
verarbeitet wurde: 
 

 
 
In der ersten Zeile steht Ihre Benutzernummer und die 
Mediennummer. 
In der zweiten Zeile erfahren Sie, ob die Vormerkung erfolgreich war. 
In der dritten Zeile steht, wie lange die Vormerkung gültig ist. 
In der vierten Zeile erfahren Sie Ihre Position in der Warteliste. 

5. Wichtig zu wissen ist, dass Sie nur einzelne Exemplare vormerken 
können. Eine sog. Titelvormerkung z.B. auf 20 Exemplare eines Titels 
in der Lehrbuchsammlung, die aktiv wird, sobald das erste dieser 20 
Bücher zurückgegeben wird, muss aus organisatorischen Gründen 
weiterhin vom Personal vorgenommen wenden. 

 

 

 

Zeitschriften – Vormerkung 

 

Auch Zeitschriften können Sie nicht selbst vormerken. Wenn Ihnen bei der 
Abholung des bestellten Zeitschriftenbandes an der Ausleihtheke mitgeteilt 
wird, dass der Band ausgeliehen ist, können Sie ihn gleich vormerken 
lassen. 

 

 

 

Aber Sie können Zeitschriftenbände bestellen. Und das geht so … 



Zeitschriften – Magazinbestellung 

 

Bei Zeitschriften zeigen wir im Katalog nur eine zusammenfassende Angabe 
aller bei uns verfügbaren Bände an, nicht die Bände selbst. Das macht die 
Anzeige übersichtlicher, wenn man bedenkt, dass wir von manchen 
Zeitschriften über 100 Bände besitzen. 

Dadurch weicht die Magazinbestellung für Zeitschriften von dem Procedere 
für Bücher etwas ab. Sehen Sie selbst: 

1. Suchen Sie die Zeitschrift und rufen Sie die Vollanzeige auf.  
 

 
Statt der grünen Schaltfläche für Bücher befindet sich unter den 
Exemplarinformationen eine rote Schaltfläche Zeitschriften-
Magazinbestellung. Klicken Sie auf diese Schaltfläche (das Kästchen 
wird bei Zeitschriften nicht ausgewertet). 

2. Im nächsten Bildschirm müssen Sie wichtige Angaben ergänzen: 
 

 
Wählen Sie aus der Dropdown-Liste Standort rechts oben aus, wo Sie 
den Zeitschriften-Band abholen wollen. 



Geben Sie bei Erscheinungsjahr das Jahr des Zeitschriftenbandes 
ein, den Sie haben wollen. Das ist ein Pflichtfeld. 
Geben Sie bei Band eine Bandbezeichnung ein. Wenn Sie keine 
Bandbezeichnung angeben können, geben Sie ein Fragezeichen ein. 
Das ist ein Pflichtfeld. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Bestellen. 

3. Das System zeigt im nächsten Bildschirm an, wie es Ihre Bestellung 
verarbeitet hat: 
 

 
Als Information erhalten Sie: 
- eine Kurztitelangabe und 
- Eine Information, wann und wo Sie den Zeitschriften-Band abholen 
können. 

4. Wenn Sie weitere Bände dieser Zeitschrift bestellen wollen, gehen Sie 
mit der Zurück-Schaltfläche Ihres Browsers eine Seite zurück. Dort 
können Sie wie unter Punkt 2 beschrieben die entsprechenden 
Angaben eingeben. 



Das Benutzerkonto 

 

Im Benutzerkonto werden die Systemnachrichten, die Sie während der 
Transaktionen erhalten, in einer eigenen Rubrik angezeigt: 
 

 
 
Dort werden auch zusätzliche Systemnachrichten angezeigt, die sich 
während der Bearbeitung Ihrer Bestellung ergeben. Z.B. wenn ein Buch 
vermisst wird und deshalb nicht ausgeliehen werden kann. 

Die Systemnachrichten können Sie einzeln oder bis zu einem bestimmten 
Datum löschen. 

Die offenen Magazinbestellungen werden auch tabellarisch angezeigt, 
damit Sie nicht versehentlich ein Buch zweimal bestellen. 
 

 
 
 


