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Zotero Kurzanleitung

Bei Zotero handelt es sich um ein kostenloses (und Open Source)
Literaturverwaltungsprogramm. Vereinfacht ausgedriickt kann es das wissenschaftliche
Arbeiten beim Sammeln, Verwalten und Zitieren unterschiedlicher Quellen unterstitzen.

Zunachst: Zusatzliche ausfiihrliche Anleitungen und Guides finden sich auch unter

https://www.zotero.org/support/ (nur in englischer Sprache!).
Unter https://editor.citationstyles.org/about/ findet Ihr zudem ein nutzliches Tool, um den

richtigen Zitierstil zu finden und gegebenenfalls nach euren Bedurfnissen anzupassen.

[. Installation

Zotero kann von der Website https://www.zotero.org/download/ heruntergeladen werden.
Automatisch werden dabei auch Plug-Ins fir Microsoft Word und ahnliche
Schreibprogramme (etwa LibreOffice) installiert, welche die Arbeit mit Zotero im
Schreibprogramm selbst ermdglichen.

Neben Zotero selbst empfiehlt sich zusatzlich die Installation des Browser-Connectors. Dieser
ermdoglicht es bibliographische Daten direkt von einer Website (etwa dem Bibliothekskatalog
der SULB) zu Gbernehmen.

[I. Aufbau von Zotero

Die Arbeitsflache von Zotero lasst sich grob in 3 Spalten aufteilen:
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Links: Z File Edit View Tools  Help

Im oberen Bereich findet sich ,Meine Bibliothek”, in der alle i
[T Hausarbeit PS Literatur Ang

Aufnahmen in Zotero gespeichert werden. Uber Ordner+

lassen sich weitere Ordner erstellen, mit denen sich £ '

verschiedene Projekte bzw. Arbeiten und deren Gliederungen v Tl My Library

zwecks Organisation der entsprechenden Quellen abbilden v 9 schulung

lassen. v [ Hausarbeit PS Literatur Anglistik
Im unteren Bereich kdnnen die aufgenommenen Titel nach v £ Kapitel 1

vergebenen Schlagwortern (,Tags”) gefiltert werden, soweit £ Unterkapitel 1.1

solche vergeben wurden.

Mitte:
Auflistung der Titel im jeweils ausgewahlten Ordner.

Rechts:

Hier finden sich Details zum jeweils ausgewahlten Titel, sortiert unter 7 verschiedene Reiter
(von oben nach unten):

Bibliographische Daten des Titels (Infos), ggf. eine Zusammenfassung, die hinterlegten
Anhdnge, die Option eigene Notizen zu vermerken, Bibliotheken und

Sammlungen, die Option eigene Schlagworter zu vergeben (Tags), die Option

Bezlige zwischen verschiedenen Titeln herzustellen (Zugehorig).

[1l. Sammeln von Quellen

Um lhre Quellen mit Zotero verwalten zu kdnnen, mussen diese erstmal ins Programm
aufgenommen werden. Sobald Sie einen Titel eingefligt haben, kdnnen Sie diesen mit der
Maus in den passenden (Unter-)Ordner der linken Spalte ziehen und ihre Quellen so in Ihrer
Gliederung organisieren.

Einzelne Titel konnen auf 3 unterschiedliche Wege in die eigene Bibliothek aufgenommen
werden:

1. Manueller Eintrag

1) 2)

[g /l fg @ Q v All Fields & Tag Title
Title v Creator D '_'5 Info
& Wunderbares Erzahlen: die Feenmarchen der Marie-Catherine d'Aulnoy BShm famipee: e

+a - S~ . . . Ao - Title
> U Writing, presenting, and communicating with confidence: work smart: tips for navigating y... i H

i Author (last), (first)
> D Women beware women Middleton
Series
D Wielands Werke Wieland
Series Number

> @ Tis Pity She's A Whore: A Critical Guide Hopkins Volume

1) Klicken Sie auf das Blatt+ in der Menlleiste und wahlen Sie den entsprechenden
Dokumenttyp (etwa Buch oder Zeitschriftenartikel) aus.
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2) Nun o6ffnet sich rechts ein leeres Datenblatt, in welches manuell die erforderlichen
bibliographischen Informationen einzutragen sind.

3) Zotero speichert automatisch jedes Mal, wenn auf ein anderes Feld geklickt wird.

2. Automatischer Eintrag per Identifier

1) Klicken Sie auf den @1 )~},: TOPE A

Zauberstab+ in der

Mendleiste. T“2 Enter ISBNs, DOIs, PMIDs, arXiv IDs, or ADS Bibcodes to add to your library:

2) Geben Sie einen ©w | 2-260-00132-7

Identiﬁer - Z'B' dle > D Wlmu\_.’, Prescianmy; arna COTmurncaurTy Wit COTTIUcTice: WOTrK SIfant aps 1o ravigaany
ISBN- oder DOI-

Nummer — des Titels in das Eingabefeld ein und drlicken Enter.

3) Die bibliographischen Daten werden von Zotero nun automatisch abgerufen und
Ubernommen.

3. Automatischer Eintrag Gber Browser-Connector

Mithilfe des Browser-Connectors kann Zotero die bibliographischen Daten einer Quelle auch
von vielen Websites (z.B. Eintrdge aus dem Bibliothekskatalog der SULB, Metadaten von
Google Scholar, ganze Wikipedia-Artikel, sonstige gefundene PDF-Dateien) direkt

tbernehmen. ’
Daflr einfach auf der <« C 2 swb2bsz-bw.de/DB=2.340/SET=4/TTL=10/SHW?2FRST=5/PRS=HOL&HILN=888&ADI_LN... ¥ & o a
entsprechenden Website e : :
E X

. . Saarlandischer Virtueller Katal (s
im Browser auf die Vollzugrif

. DE | FR | EN Einfache Suche | Erweiterte Suche | Si1 Diese Erweiterungen kinnen Daten dieser Website diesen Katalog !
ErWEIterul‘lg (,,ZOterO ™ abrufen und verandern,

@ Zotero Connector l;l

Connector”) klicken. In

Alle Bestande (inkl. elektronische Medien)

Zotero wird nun suchen [und] v Suche iber alles [ALL] 3 Enveiterungen vervalten
privatversicherungsrecht handbuch

M nur Zeitschriften/Serien/Datenbanken M nur Online-Ressourcen M Unscharfe Suche

automatisch ein
entsprechender Eintrag

erste”t Suchgeschichte Kurzliste =~ Besitznachweis(e)  Vollanzeige
5von 16
> Neue Abfrage < > Ihre Aktion: suchen [und] (Suche iiber alles [ALL]) privatversicherungsrecht handbuch
> Ausleihkonto Felder * ISBD " Citavi, Referencemanager (RIS) " Endnote Tagged Format , BibTex-Format
> Neuanmeldung K10plusPPN: 1656301008  [ETTEREN |
° . SWB-ID: 430151519 3 g
Beachte: > Ubersicht Bibliotheken = Ve
. . . Titel: Versicherungsrechts-Handbuch / hrsg. von Reland Michael Handhy
Be| be|den Va r|anten der > Fragen, Anregungen, Beckmann und Annemarie Matusche-Backmann. Bearb. von
Anschaffungs- Christian Armbrister ... Martin Lehmann .... - 3., vollst
H vorschlage uberarb. aufl.
aUtomatISChen Beteiligt: Beckmann, Roland Michael [Hrsg.] B ; Matusche-Beckmann,
L . . > Meuerwerbungen Annemarie [Hrsg.] Bl ; Armbrister, Christian, 1964- [Bearb.]
Ubernahme sollten Sie die &l ; Lehmann, Martin, 1955- [Bearb.] &l

Daten in Zotero Uberprifen, da sich dort gelegentlich Fehler einschleichen kdnnen.
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IV. Bibliothek exportieren/importieren

Sie konnen lhre gesamte Bibliothek inklusive aller aufgenommenen Titel
und der Ordnerstruktur unter dem Reiter ,Datei” exportieren.

Die dabei entstehende Datei konnen Sie etwa auf einem USB-Stick

speichern und an einem anderen Gerat erneut unter ,Datei” importieren.

V. Zitieren mit Zotero in Microsoft Word

Alle integrierten Funktionen des Plug-Ins finden sich im jeweiligen
Schreibprogramm unter dem Reiter Zotero in der Mentleiste.

: : r N A X4 s :
Q@ Automatisches Speichern ‘\’ ) z) 2 ~ Lorem ipsum dolor sit amet v

Datei Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht

E; H:m r‘il L&J {C}}Documentpreferences«

-
Add/Edit  Add/Edit Add  Add |~ Refresh
Citation Bibliography = Annotation Note @5 Unlink Citations

Zotero

1. Festlegen eines Zitierstils

Zunachst konnen Sie GUber Document Preferences |hren

DES
SAARLANDES

@,@w UNIVERSITAT

File Edit View Tools Help
New Item >
Add by Identifier...

Add Attachment >
New Note >
New Collection...

New Group...

New Feed >
Close Ctrl+W

Import from Clipboard

lExport Library...

bevorzugten Zitierstil auswahlen. Nach dessen Muster
wird Zotero nun alle Referenzen in diesem Dokument
gestalten.

Ceard
e Searc

Unter Document Preferences > Stile verwalten >

_ Show only unique styles

Zusatzliche Stile erhalten finden Sie die umfassende
Sammlung von Zitierstilen, die standardmaBig in Zotero
enthalten sind (Gber 10.500 unterschiedliche Stile).

10,838 styles found:

.. . .. » 2D Materials (2020-02-05 05:27:13)
Der Zitierstil kann Uber Document Preferences auch R .

nachtraglich jederzeit geandert werden, wodurch der

verwendete Stil fiir das gesamte Dokument dann "M, oo ezt
 3D-Printed Materials and Systems ~ (2015-04-21 12:08:45)

automatisch angepasst wird. gl (ousmes

* AAPG Bulletin  (2013-03-29 23:50:45)

e AAPSOpen (2016-02-13 20:40:33)

* AAPS PharmSciTech (2014-05-18 01:40:32)

« Abhandl aus dem Mathematischen

Exit
£ suchen
Zotero  Hilfe
2/ Zotero Style Repository
File  Edit  View
Style Search Format: | author | author-date | ' label | |
Fields: | anthropology  astronomy | | bi

communications | | engineering
history | | humanities |  law | | i
philosophy | | physics | | politica

social_science | | sociology ' | th

« 3D Printing and Additive Manufacturing (2022-04-17 23:21:42)
« 3D Printing in Medicine (2016-02-13 20:40:33)

der Universitit Hamburg (20
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2. Referenzen einfligen

@ Automatisches Speichern @ D z)" O = Lorem ipsum dolor sit amet v 2 suchen
1) Klicken Datei Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht Zotero Hilfe

Sie auf E‘; nm L‘jj I_[J 485 Document Préferences

. ~
Add/Edit Add/Edit  Add/Edit Add  Add |~ Refresh
Citation Bibliography = Annotation Note = @5 Unlink Citations

Citation t] ) -

um eine

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos

neue Referenz (je nach gewa hltem Stil et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
. .. sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
etwa als Fu Bnote) el nZUngen. , sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
. . 2)Z Kearch for items to add to the citation X
2) Geben Sie den Titel der Quelle, aus
. .. . . Selected Items (1/1)
der Sie zitiert haben, in die rote e
. . Jardin (1978), Julliard: Paris,
Suchleiste ein.
Vil My orary Title Creator Date
v B Schulung [0 clothing and queer style in early modern English drama ~ Bromley 2021 @
« 5 Hausarbeit PS .. [0 english Renaissance Tragedy: Ideas of Freedom Holbrook 2015 ®
v [ Kapitel 1 [0 Queering the Shakespeare film: gender trouble, gay sp...  Patricia 2019 @
£5 Unterkap. [l The Avenging Daughter in King Lear Tassi 2018-07-01 @
v £ Kapitel 2 [ Tintenherz Funk, Corne... ®
3) Klicken Sie nun auf den Titel in der £ unterkap... [ Tintenherz Funke 2010 ®
. .. . . v B3 schulung1 [0 unnatural and Unconventional Liaisons in English Rena... ~ Schmiga 2015-01-01 @
Leiste und fullen Sie die
021225
entsprechenden Angaben zur » 7 Testschulung
Fundstelle der zitierten Passage aus. = == =

Zuletzt driicken Sie Enter.

e . Z Siehe Jardin, 1978, p. 56 ff. ¥
4) Mithilfe des Zotero Plug-Ins wird nun

automatisch eine entsprechende FuBnote [ Le nain jaune

3) Jardin (1978), Julliard: Paris.

erstellt.

Page v | 56

Prefix Siehe

Suffix ff.

[ omit Author

dolore g

L it pr
Remove Show in Library m um
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3. Erstellen eines Literaturverzeichnisses

) A : ; 5 &
Q@ Automatisches Speichern (@ ) “ v ) =  Loremipsum dolorsit amet v £ Suchen

1) KIICken Sle an Datei Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen  Ansicht Zotero Hilfe

Add/Edit E’; m r‘j_‘ LVJ $8% Document Preferences

Bibliography. Add/Edit  Add/Edit Al Aqq | = Refresh
Citation Bibliography = Annotation Note @5 Unlink Citations
2) Zotero erstellt f Zotero
nun automatisch ein Bromley, James M. Clothing and Queer Style in Early Modern English Drama. Oxford

Literaturverzeichnis

university press, 2021.
nach dem von lhnen

ausgewahlten Jardin, Pascal. Le nain jaune. Julliard, 1978, S. 218.

Zitierstil. Eingefligt

werden dabei nur die Titel, aus denen Sie bereits zitiert haben. Verwenden Sie beim weiteren
Schreiben neue Quellen, werden diese selbststandig in das Verzeichnis aufgenommen.

Beachte:

Im Textdokument selbst kdnnen die Referenzen und Eintrage des Literaturverzeichnisses
nicht bearbeitet werden. Das Plug-In arbeitet stets unmittelbar mit den Daten aus Zotero.
Dementsprechend miissen Anderungen immer in Zotero selbst vorgenommen werden.

Durch Unlink Citations kann diese Verbindung aufgehoben werden und danach kénnen alle
von Zotero eingefligten Inhalte wie gewdhnlicher Text bearbeitet werden. Allerdings kann
im selben Dokument nun nicht mehr mit den Funktionen des Plug-Ins gearbeitet
werden. Dieser Schritt ist irreversibel.



