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Zotero Kurzanleitung

Bei Zotero handelt es sich um ein kostenloses (und Open Source)
Literaturverwaltungsprogramm. Vereinfacht ausgedriickt kann es das wissenschaftliche
Arbeiten beim Sammeln, Verwalten und Zitieren unterschiedlicher Quellen unterstitzen.

Zunachst: Zusatzliche ausfihrliche Anleitungen und Guides finden sich auch unter
https://www.zotero.org/support/ (nur in englischer Sprache!).

Unter https://editor.citationstyles.org/about/ findet Ihr zudem ein nutzliches Tool, um den

richtigen Zitierstil zu finden und gegebenenfalls nach euren Bedurfnissen anzupassen.

[. Installation

Zotero kann von der Website https://www.zotero.org/download/ heruntergeladen werden.

Automatisch werden dabei auch Plug-Ins fiir Microsoft Word und ahnliche
Schreibprogramme (etwa LibreOffice) installiert, welche die Arbeit mit Zotero im
Schreibprogramm selbst ermdglichen.

Neben Zotero selbst empfiehlt sich zusatzlich die Installation des Browser-Connectors. Dieser

ermdoglicht es bibliographische Daten direkt von einer Website (etwa dem Bibliothekskatalog

der SULB) zu Gbernehmen.

[I. Aufbau von Zotero

Die Arbeitsflache von Zotero lasst sich grob in 3 Spalten aufteilen:
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Links:

Im oberen Bereich findet sich ,Meine Bibliothek”, in der alle
Aufnahmen in Zotero gespeichert werden. Uber Ordner+ lassen
sich weitere Ordner erstellen, mit denen sich verschiedene
Projekte bzw. Arbeiten und deren Gliederungen zwecks
Organisation der entsprechenden Quellen abbilden lassen.

Im unteren Bereich kénnen die aufgenommenen Titel nach
vergebenen Schlagwortern (,Tags”) gefiltert werden, soweit solche
vergeben wurden.

Mitte:
Auflistung der Titel im jeweils ausgewahlten Ordner.

Rechts:
Hier finden sich Details zum jeweils ausgewahlten Titel, sortiert
unter 7 verschiedene Reiter (von oben nach unten):
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T A. Einleitung

[ B. Kapitel 1

7 Unterkapitel...

= Meine Publikatio...

Eintragsdubletten

Eintrdge ohne 5a...

] Papierkorb

Gruppen-Bibli

otheken

Bibliographische Daten des Titels (Infos), ggf. eine Zusammenfassung, die hinterlegten

Anhéange, die Option eigene Notizen zu vermerken, Bibliotheken und

Sammlungen, die Option eigene Schlagworter zu vergeben (Tags), die Option

Bezilige zwischen verschiedenen Titeln herzustellen (Zugehorig).

[1l. Sammeln von Quellen

Um lhre Quellen mit Zotero verwalten zu kdnnen, mussen diese erstmal ins Programm

aufgenommen werden. Sobald Sie einen Titel eingefligt haben, kdnnen Sie diesen mit der

Maus in den passenden (Unter-)Ordner der linken Spalte ziehen und ihre Quellen so in Ihrer

Gliederung organisieren.

Einzelne Titel kdnnen auf 3 unterschiedliche Wege in die eigene Bibliothek aufgenommen

¥

werden:
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3) Zotero speichert automatisch jedes Mal, wenn auf ein anderes Feld geklickt wird.
2. Automatischer Eintrag per Identifier
. . 1)
1) Klicken Sie auf den ﬁv P a v B Q. ~ Alle Felder und Tags Examinatorium Privat

P

r

u

Zauberstab+ in der Mendleiste.

2) Geben Sie einen Identifier — > Olex | 978-3-662-45436-2]

%) ISBNs, DOls, PMIDs, arXiv IDs oder ADS Bibcodes eingeben, um zur Bibliothek hinzuzufiigen:

z.B. die ISBN- oder DOI-Nummer > [ pn.osmsesseos — =
— des Titels in das Eingabefeld ein und driicken Enter.

3) Die bibliographischen Daten werden von Zotero nun automatisch abgerufen und
Ubernommen.

3. Automatischer Eintrag Uber Browser-Connector

Mithilfe des Browser-Connectors kann Zotero die bibliographischen Daten einer Quelle auch
von vielen Websites (z.B. Eintrdge aus dem Bibliothekskatalog der SULB, Metadaten von
Google Scholar, ganze Wikipedia-Artikel, sonstige gefundene PDF-Dateien) direkt
Ubernehmen.

Dafur einfach auf der € C % swb2bsz-bw.de/DB=2.340/SET=4/TTL=10/SHW?ZFRST=5/PRS=HOL&HILN=888&ADI_LN... ¥¢ ) o

entsprechenden Website . ) ) ‘
) P . Saarlandischer Virtueller Katal (it x
im Browser auf die Volzugrif

DE | FR | EN Einfache Suche | Erweiterte Suche |81  Diese Erweiterungen kénnen Daten dieser Website diesen Katalog

ErWEiterung (,,ZOterO ’ abrufen und veréndern.
D Zotero Connector l;l

Connector”) klicken. In

Alle Bestande (inkl. elektronische Medien)

Zotero wi rd nun suchen [und] v Suche tiber alles [ALL] B Emeiterungen venvaltan
privatversicherungsrecht handbuch

B nur Zeitschriften/Serien/Datenbanken M nur Online-Ressourcen M Unscharfe Suche

automatisch ein
entsprechender Eintrag

erste”t Suchgeschichte  Kurzliste  Besitznachweis(e)  Vollanzeige
5 16
> Neue Abfrage ;On > Thre Aktion: suchen [und] (Suche iiber alles [ALL]) privatversicherungsrecht handbuch
> Ausleihkonto Felder  ISBD " Citavi, Referencemanager (RIS) . Endnote Tagged Format . BibTex-Format
> Neuanmeldung K10plusPPN: 1656301008  [ETEIAEW
. . SWB-ID: 430151519
BeaChte' > Ubersicht Bibliotheken
. . . Titel: Versicherungsrechts-Handbuch / hrsg. von Roland Michael
g g
Be| be|den Va r|anten der > Fragen, Anregungen, Beckmann und Annemarie Matusche-Backmann. Bearb. von
Anschaffungs- Christian Armbrister ... Martin Lehmann .... - 3., vollst
H vorschlage dberarb. aufl.
aUtomatISChen Beteiligt: Beckmann, Roland Michael [Hrsg.] k] ; Matusche-Beckmann,
o . . » Neuenwerbungen Annemarie [Hrsg.] [E] ; Armbrister, Christian, 1964- [Bearb.]
Ubernahme sollten Sie die El; Lehmann, Martin, 1955- [Bearb.] El

Daten in Zotero Uberprifen, da sich dort gelegentlich Fehler einschleichen kdnnen.
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Z Datei Bearbeiten  Ansicht Werkzeuge  Hilfe

51 Meuer Eintrag BE
IV. Bibliothek exportieren/importieren [g  Uoerdentifier hinzufgen.
Anhang hinzufagen
Sie kdnnen lhre gesamte Bibliothek inklusive aller aufgenommenen . NeueNoti
2r
Titel und der Ordnerstruktur unter dem Reiter ,Datei” exportieren. Neue Sammlung. b
Meue Bibliothek nt
Die dabei entstehende Datei konnen Sie etwa auf einem USB-Stick S o
speichern und an einem anderen Gerat erneut unter ,Datei” o i
atel anzeigen
importieren. I

Importieren aus Zwischenablage Ctrl-5Shift=Alt=|

[ Bibliothek exportieren... l

»
Beenden

V. Zitieren mit Zotero in Microsoft Word

Alle integrierten Funktionen des Plug-Ins finden sich im jeweiligen Schreibprogramm unter
dem Reiter Zotero in der Menlileiste.

Start Einfigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Zotero Hilfe | 2 ||fBearbeitungV||.|5’ V|

T E" 1% Document Preferences f
Z Z Z D}‘ Refresh

Add/Edit  Add/Edit Insert A o
Citation Bibliography = MNote %3 Unlink Citations

Zotero ~
[’y
1. Festlegen eines Zitierstils
Zunachst kdnnen Sie Uber Document Preferences Ihren bevorzugten Zitierstil auswahlen.
Nach dessen Muster wird Zotero nun alle Referenzen in diesem 2 o
Zotero Style Repository
Dokument gestalten. Dutei Bearbeiten
Unter Document Preferences > Stile verwalten > Zusiatzliche
Style Search Format: | author | | aut
Stile erhalten finden Sie die umfassende Sammlung von numeric
.. . . iy e . .. itle Search
Zitierstilen, die standardmaBig in Zotero enthalten sind (Gber [Tt Searc Faelds: (anroncion
. . . [OShow only unique styles
10.500 unterschiedliche Stile). botany ) (che
engineering
Der Zitierstil kann ber Document Preferences auch geology | bt
nachtraglich jederzeit geandert werden, wodurch der linguistics
e . hilosophs
verwendete Stil fiir das gesamte Dokument dann automatisch ” lfﬂlp -
psychology
angepasst wird. sociology | [t
10,467 styles found:
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2. Referenzen einfligen

1) KI]Cken S|e auf Add/Edit Start Einfigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Zotero Hilfe | = ‘ £7 Bearbeil
. . . =] 1% Document Preferences
Citation um eine neue @Z EZ z [E;Refresh

Add/Edit  AddfEdit | Inset | o
Citation Bibliography = MNote %2 Unlink Citations

f Zotero

gewahltem Stil etwa als 1)

Referenz (je nach

FuBnote) einzufligen.

2) Geben S|e den T|te| del’ Lerem ipsum dolor sit amet’, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

haben, in die rote

Meine Bibliothek

Examinatorium Privatversicherungsrecht: Uber 800 Priifungsfragen und 5 Klausurf...

SUChIeISte ein. Armbrister (2015}, Springer: Berlin, Heidelberg.

Versicherungsrechts-Handbuch
Beckmann und Matusche-Beckmann (2015}, Beck: Minchen.

3) Klicken Sie nun auf den
I ——

Titel in der Leiste und flllen Sie die entsprechenden Angaben zur

Fundstelle der zitierten Passage aus. Zuletzt driicken Sie Enter. * Versicherungsrechts-Handbuch '

Beckmann und Matusche-Beckmann (2015), Beck: Minchen.

4) Mithilfe des Zotero Plug-Ins wird nun automatisch eine 3) (sete S

Prafix siehe

entsprechende FuBnote erstellt.

Suffix: f'f.|

[_] Autor auslassen

In Meine Bibliothek &ffnen

3. Erstellen eines Literaturverzeichnisses — .
1) Klicken Sie auf @ EZ %% Document Preferences
. L [Refresh
Add/Edit Add/Edit Add/Edit  Insert [:’ -
. I. h Citation Bibliography = Note &> Unlink Citations
Bibliography. ' rotere

2) Zotero erstellt nun Literaturverzeichnis:

Armbriister, Christian. Examinatorium Privatversicherungsrecht; Uber 800
Prufungsfragen und 5 Klausurfalle. Springer-LehrbuchSpringerLink. Bucher.

Literaturverzeichnis Berlin, Heidelberg: Springer, 2015.

Beckmann, Roland Michael, und Annemarie Matusche-Beckmann, Hrsg.

automatisch ein

nach dem von lhnen
ausgewahlten Zitierstil. Eingefligt werden dabei nur die Titel, aus denen Sie bereits zitiert
haben. Verwenden Sie beim weiteren Schreiben neue Quellen, werden diese selbststandig in
das Verzeichnis aufgenommen.

Beachte:

Im Textdokument selbst konnen die Referenzen und Eintrage des Literaturverzeichnisses
nicht bearbeitet werden. Das Plug-In arbeitet stets unmittelbar mit den Daten aus Zotero.
Dementsprechend miissen Anderungen immer in Zotero selbst vorgenommen werden.

Durch Unlink Citations kann diese Verbindung aufgehoben werden und danach kénnen alle
von Zotero eingefligten Inhalte wie gewdhnlicher Text bearbeitet werden. Allerdings kann
im selben Dokument nun nicht mehr mit den Funktionen des Plug-Ins gearbeitet
werden. Dieser Schritt ist irreversibel.



